Knihovni ¥4d Usti‘edni knihovny Slezského zemského muzea

Clanek 1
Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.1 Ustiedni knihovna Slezského zemského muzea je v souladu se zfizovaci listinou muzea
vefejné piistupnou specializovanou knihovnou ve smyslu § 3, odst.d.zdkona ¢. 257/2001 Sb.
knihovniho zdkona a podle § 4, odst. 6 uvedeného zdkona vyddvé tento knihovni f4d.

1.2 Poslanim knihovny je shromazd’ovat, evidovat, zpracovavat, uchovédvat a zpiistupiiovat
literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a jiné cinnosti
v regionu, dokumenty potfebné pro odbornou prici zaméstnanci muzea, odborné i laické
vefejnosti. Veskerou svou ¢innosti pfispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy,
kultury a ke vzd¢lavani a vychové obcani.

1.3 Cinnost knihovny se #idi témito pravnimi predpisy:

1. Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informac¢nich sluzeb (knihovni zakon)

2. Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zdkona ¢. 257/2001 Sb. o

knihovnach a podminkach provozovéni vefejnych knihovnickych a informacnich

sluzeb.

Zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji

kW

Clanek 2
Knihovni fondy

2.1 Knihovni fond ma dv¢ casti. Fond sbirkové povahy (Silesiaka, rukopisy a staré tisky) je
piihlaSen v Centrélni evidenci sbirek (CES) a podléha ustanovenim zékona ¢.122/2000 Sb. o
ochran¢ sbirek muzejni povahy. Druhd ¢ast fondu knihovny (specializované fondy) jsou
dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti muzea.

2.2 Specializované knihovni fondy se ptjcuji podle pravidel Vypijcniho fadu. Sbirkové fondy
se pujcuji podle pravidel Badatelského fadu SZM.

2.3 Ze specializovaného fondu je mozné formou dlouhodobych vypujcek vytvéret studijni
piiru¢ni knihovny odbornych pracovniki muzea. Nesmé&ji je vynaSet z budovy muzea a jsou
povinni je na pozaddni pracovnika knihovny vrétit a umoZnit jejich studium dal$im
zajemctim. Rovnéz je nesméji piij¢ovat dalsim osobdm. Ruci za n€ po celou dobu, po kterou
je maji vypujcené.

2.4 UZivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chréinit a nesméji je poSkozovat.



Clanek 3
Uzivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

3.1 Registrovanym uZivatelem se stivd fyzickd nebo pravnickd osoba vyddnim prikazu
uzivatele knihovny na zdklad¢ predlozeni platného ob¢anského pritkazu a podpisem piihlasky.
Platnost priikkazu Ctenéie je jeden rok a je mozné ji prodluZovat. Registracni poplatky jsou
uvedeny v Ceniku sluzeb. Po uplynuti doby platnosti prikazu uZzivatel ztrdci pravo na
poskytovani sluZeb knihovny. Priikaz je nepfenosny a uzivatel zodpovidd za jeho zneuZiti.
Ztratu prukazu je uzivatel knihovny povinen neprodlen¢ ohldsit pracovnikiim knihovny.

3.2 Uzivatelé knihovny jsou rozdéleni do tif kategorii:

= Kategorie A — zamé&stnanci Slezského zemského muzea. UZivatelim této kategorie
jsou poskytovany knihovnické a informacni sluzby vcetné absen¢nich vypujcek
specializovaného fondu bezplatné. Sbirkové fondy se pujcuji podle pravidel
Badatelského fddu SZM.

= Kategorie B — vysokoskolsti ucitelé, ostatni védecti pracovnici. UZivatelim této
kategorie jsou poskytovany knihovnické a informacni sluzby vcetné absencnich
vypujcek specializovaného fondu za thradu. Sbirkové fondy se ptijcuji podle pravidel
Badatelského fddu SZM.

= Kategorie C — ostatni uzivatelé. UZivatelim této kategorie jsou poskytovany
knihovnické a informacni sluzby za dhradu, vypujcky pouze prezencni. Sbirkové
fondy se pijcuji podle pravidel Badatelského fddu SZM.

3.3 Na zaklad€ potvrzeni vedouciho zavérecné vysokoSkolské prace lze udélit vyjimku
studentiim vysoké Skoly a umoZnit jim absencni vypujcku.

3.4 Neregistrovanému uzivateli je po zaplaceni poplatku za jednordzovou navstévu
umoznéno studium ve studovné.

3.5 Uzivatelé knihovny jsou povinni pii vstupu do studovny odkladat svrchni odév, aktovky,
velké tasky, batohy, vétsi zavazadla, destniky apod.

3.6 Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v k tomu urcenych prostordch. Ostatni
prostory knihovny nejsou vetejné piistupné. V prostorach knihovny jsou uzivatelé povinni
zachovévat klid , Cistotu a porddek. UZzivatelé jsou povinni fidit se timto knihovnim fddem,
pokyny vyvéSenymi v knihovn€ i pokyny pracovniki knihovny. Neni dovoleno v téchto
prostorach koufit, jist ani pit, hlasité mluvit, ¢i jinak hlucet, pouZzivat mobilnich telefoni.

3.7 Uzivatelé nesm¢ji vyjimat katalogizac¢ni listky z katalogli ani na n¢ psét.

3.8 Pokud ¢tenat — uzivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho fadu, mize
byt docasné €i trvale zbaven prav uZzivat sluzeb knihovny.



Clanek 4
Vypujcni irad

4.1. Knihovna rozhoduje o zptisobu zpfistupiiovani svych fondi. Vyhradné prezencné se
pujcuji: ¢asopisy a noviny, knihy vydané pted rokem 1900, publikace z ptiru¢ni knihovny,
velké obrazové publikace, slovnikova dila. Sbirkové fondy, tj. signatury S a SB, staré tisky a

rukopisy jsou z b&Zzného pijcovani vyjmuty a mohou byt pijeny pouze za podminek
stanovenych v Badatelském fadu SZM.

4.2 Uzivatelim se pijcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhleddni a objednéni
pozadovaného dokumentu na Zadance nebo on-line. Objednidvka musi obsahovat tdaje
umoziujici identifikaci poZadovaného dokumentu vcetné signatury. UZivatel miiZze pozadat o
objednéni az 5 ti dokumentt.

4.3 Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uZivateli Zddany dokument v Case, ktery je
pifiméfeny provoznim pomértim knihovny. Lhita pro vyhleddni a pljceni dokumentl po
objedndvce bez signatury se prodluZuje o dobu nutnou k zjiSténi a ovéfeni signatury
dokumentu. Dokumenty dosud pocitacové nezpracované budou uzivateli k dispozici azZ po
dobé& nutné pro jejich ulozeni do pocitacové databéze.

4.4 Dokument, ktery je pdjcen jinému uZivateli, knihovna podle mozZnosti a na Zadost
uzivatele rezervuje, ptfipadné si uZivatel zadd rezervaci on line. Zada-li stejny dokument
najednou vice uzivatelll, stanovi se poradi podle ¢asu podani objednavky.

4.5 Uzivatel mize mit najednou absencéné ptijéeno maximalné 5 dokumentii na dobu 14 dnd,
vypujcni dobu Ize dvakrat prodlouzit pokud neni dokument rezervovéan jinym uZivatelem. Za
prekroCeni vypijéni lhity zaplati uZivatel upominku podle Ceniku poplatkli, doruceni
upominky neni podminkou pro vymahani pokuty.

Po ctyfech bezvyslednych upominkidch (z nichZ posledni je doporuceny dopis vedouci
knihovny) nésleduje vyméhani pravni cestou.

4.6 Uzivatel mize mit najednou prezencné piij¢eno max. 5 dokumentd. Vzacnéjsi dokumenty
se na zdklad¢ rozhodnuti knihovnika pajcuji po jednom. Vypijéni lhita pro puajcovani
(objednavku) do studovny je zpravidla dva tydny od expedice.

4.7 Knihovna je opravnéna bez udani diivodi stanovit krat$i vypajcni lhiitu pro vypijc¢ky do
studovny i pro vypujcky mimo budovu, pfipadné zadat bezodkladné vraceni dokumentu pied
uplynutim vyptjéni lhity

4.8 Uzivatel je povinen zkontrolovat stav pfevzatych publikaci a zjiS§téné zavady ohlasit. Od
pievzeti publikace nese zodpovédnost za jeji piipadné poskozeni, znehodnoceni ¢i ztratu.

4.9 Uzivatelé knihovny mohou vyuzivat voln¢ ptistupné knihy v pfiru¢ni knihovné, vystavené
Casopisy a noviny. Ostatni vypljcky se mohou realizovat pouze prostiednictvim pracovnikil
knihovny. Neni dovoleno hromadit na stole dokumenty z pfiru¢nich knihoven.

4.10. Pgjcovani k vystavnim uceliim nebo za ucelem digitalizace ze sbirkovych fonda se
miZe uskutecnit pouze na zdkladé Zaznamu o premisténi sbirkovych pfedmétl (uvnitf
instituce) nebo Smlouvy o docasném fyzickém ptedani véci(vné instituce). Tyto dokumenty
jsou ptilohou ReZimu zachdzeni se sbirkou Slezského zemského muzea.



4.11 Uzivatel ma pravo uzivat ve studovné jen jedno pracovni misto; pokud mu bylo misto
stanoveno pracovnikem knihovny, je povinen toto ptfidéleni dodrzet. JestliZze jsou ve studovné
obsazena vSechna mista, nemuze se v ni uzivatel zdrzovat a ¢ekat na uvolnéni mista. Stejné
neni dovoleno, aby uZivatel rezervoval misto pro jiného nepfitomného uZivatele, nebo se
vzdalil na dobu delsi, nez ptl hodiny.

4.12 Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostiedkuje knihovna na pozadani
uZivatele vyptjéku dokumentu meziknihovni sluzbou z jiné knihovny v CR podle § 14
Knihovniho zdkona a vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. Poplatky za realizovanou
meziknihovni sluzbu jsou uvedeny v Ceniku sluZeb.

4.13. Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby. Kopie jsou ureny pouze pro osobni potfebu
objednavatele, ktery je povinen s nimi zachdzet v souladu s ustanovenimi zakona ¢.121/2000
Sb. o pravu autorském. Pracovnik knihovny je opravnén urcit, které materidly mohou byt
z kopirovani vylouceny z divodu dalstho poskozeni. Ceny kopii jsou uvedeny v Ceniku
sluzeb.

Clanek 5
Poplatky a nahrady

6.1. Knihovna vybira poplatky za poskytovani svych sluzeb, viz. Cenik sluzeb. Pfi piijimani
objednévek sluZzeb za thradu mize knihovna zadat zalohu, kterd se odpocitdva od celkového
uctu.

6.2 Nahrada za poskozené nebo ztracené dokumenty miiZe byt provedena témito formami:

a. uvedenim do ptuvodniho stavu doddnim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném
vydani a vazb¢

b. jestlize to neni mozné, tedy doddnim vizané kopie ve srovnatelné kvalité (popiipadé
zaplacenim ceny kopie a vazby)

c. jestlize ndhrada podle ptedchozich bodli neni moznd, mize se knihovna dohodnout
s uzivatelem na dodani jiného vydani dila, pfipadné zcela jiného dila stejné ceny

d. nebo pozadovat finan¢ni ndhradu podle ceny dila na trhu v dobé¢ ztraty

6.3 Pfi ndhradé podle bodi a —d se navic vybird manipulac¢ni poplatek za tkony spojené
s likvidaci zptisobené Skody (administrativni agenda, bibliografické zjistovani, knihovnické
zpracovani ) za kazdy dokument.

6.4 Do vyfeSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

6.5. Jestlize uZzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostfedky (vypocetni technika,
Cteci zafizeni, atd.) poskodi tato zafizeni, hradi veskeré ndklady, které byly vynaloZeny na
opravu této techniky ¢i pocitacové sité.

6.6 Pii vymdhani ptijceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna manipulacni poplatek
jako ndhradu za ndklady spojené s piipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.



Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

7.1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny nebo jim povéfeny pracovnik
7.2. Nedilnou souéésti tohoto ¥4du je Piiloha &.1 — Cenik sluzeb Ustfedni knihovny SZM.

7.3 Tento Knihovni fad nabyva tuc¢innosti dnem 23.1. 2012. Zaroven se rusi Knihovni fad ze
dne 22.9.2010 a Dodatek ¢. 1 z 1.12.2010.

Mgr. Antonin Simé&ik

feditel



Priloha ¢é. 1

Cenik sluzeb Ustitedni knihovny Slezského zemského muzea

1. Registrace

Kategorie B Kategorie C
Vystaveni ctendiského prukazu ....................... 100,-KC.ooovvviiiieee 50,- K¢
Prodlouzeni o0 dalSi roK.......eeueeeeeeeeeeeeeeinnn.. 100,-KC.oooeeieiaaa e, 50,- K¢
2. Jednorazova navsteva ... 20.- K¢ / navstéva
3. Kopirovani
Format A4 - jednoStranny..........cc.eeviieeiiieeniieeiiiee et 3,- K¢
AVOUSTTANNY .....eeiiiiiiiieeiiiiiee ettt ee e e e eiaaeee e e e s 4,- K¢
Format A3 - JednoStranny............coovueeeiieennieeniiieeieeeeee e 5,- K¢
AVOUSTTANNY .....eiiiiiiiieeeiiiee et eeeteee et e e et ee s siaee e e 7,- KC

4. Upominky

Pii nedodrzeni vypuj¢ni lhuty se uctuje za 1 publikaci a kazdych zapocatych 14 dni:
1. upominka ........... 5,- K¢

2. upominka ......... 15,-K¢

3. upominka ......... 40,-K¢

5. Vymahani ptjéeného dokumentu pravni cestou

Manipulacni poplatek za ptipravu soudniho vyméhani: 200.- za kazdou publikaci

6. Ztrata dokumentu

Néhrada dokumentu + manipulacni poplatek: 100.- K¢ za kazdou publikaci

7. Meziknihovni sluzba
Meziknihovni vyptjéni sluzba: dhrada ndkladd na dopravu publikace: 50.- K¢

Meziknihovni reprografickd sluzba: ihrada vynalozenych néklada podle ceniku dozddané
knihovny

Mezindrodni vypujéni sluzba: 200.- K¢



