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SLEZSKE ZEMSKE MUZEUM

Rozhodnuti fFeditele ¢, 4/2026

Knihovni fad Knihovny
Slezského zemského muzea

I1.

10.

11.

Preambule

V souladu se zfizovaci listinou Slezského zemského muzea, vydanou Ministerstvem kultury CR
dne 4. biezna 2014, Sp. Zn. MK-S 1948/2014 OMG a podle § 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb.
0 knihovnich a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon) vydavam tento Knihovni fad Knihovny Slezského zemského muzea.

Vymezeni zakladnich pojmu a zkratek
Pojmy

Absencni vypujcka je vypljcka, u niz KSZM poskytne registrovanému nebo smluvnimu
uzivateli souhlas s uZivanim knihovni jednotky mimo prostory KSZM za dale stanovenych
podminek.

Badatelsky 7ad upravuje prava a povinnosti uzivatele KSZM ve studovné. Badatelsky tad je
umistén na viditelném misté ve studovné KSZM.

Dlouhodobd vypujcka je vypujcka poskytovand nejdéle po dobu trvani pracovnépravniho
vztahu zaméstnance SZM, ktery odpovida za spravu studijni pfiruéni knihovny na odborném
pracoviiti SZM.

Historické a vzdcné dokumenty jsou dokumenty vyjimeéné svou unikatnosti nebo dobovym
pivodem.

Jednordzovy uZivatel KSZM je osoba, ktera v daném okamziku jakymkoli zptsobem vyuziva
knihovni fond nebo sluzby KSZM.

Knihovni fond je soubor viech knihovnich jednotek, které Knihovna Slezského zemského
muzea zpiistupiiuje uzivatelim.

Knihovni jednotka je kazda samostatné evidovana jednotka z fonda KSZM.

Natizeni je Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu
téchto udaju (dale jen ,,GDPR™).

Ndavstevnik KSZM je osoba, kterd nevyuZiva knihovni fond ani sluzby KSZM a zdrzuje se v
prostorach knihovny nebo studovny napifiklad za Uéelem Ucéasti na akcich, prednaskach
pofadanych SZM, odbornvch exkurzich apod.

Prezencni vypujcka je vypljcka knihovni jednotky, kterou lze uZit pouze ve vyhrazenych
prostorach studovny KSZM.

Studijni pfiruéni knihovna je knihovna odborného pracovisté SZM.
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Registrovany uzivatel KSZM je uzivatel, ktery vstoupil s KSZM do smluvniho vztahu, na jehoz
zakladé mu KSZM umoZiuje vyuZivat prezenéni i absenéni vypljéky. Podrobnosti o vzniku,
trvani i zaniku tohoto pravniho vztahu stanovi Knihovni fad KSZM (dale jen LKR KSZM®).
Shirkovy knihovni fond (silesiaka, staré tisky a rukopisy) jsou dokumenty oznaceny signaturami
S, SB, TA, TB, TC, RA, RB, RC, STA, STB, STC, STD, Rkp.

Zkratky

AKS Automatizovany knihovni systém

AZ Autorsky zékon

BR Badatelsky tad

GDPR Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochranég fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaja
a 0 volném pohybu téchto udajt

KSZM Knihovna Slezského zemského muzea

KR Knihovni fad

KZ Knihovni zakon

MK CR Ministerstvo kultury CR

MMVS Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba

. MVS Meziknihovni vypajéni sluzba
NR Navitévni fad
SZM Slezské zemské muzeum

Zakladni ustanoveni
Poslani a ¢innost Knihovny Slezského zemského muzea

Knihovna Slezského zemského muzea (dale jen ,,KSZM™) je specializovanou knihovnou ve
smyslu § 3, odst. | knihovniho zakona.

Poslanim KSZM je shromazd'ovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistuptiovat literarni
dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a jiné &innosti v regionu,
dokumenty potiebné pro odbornou praci zaméstnancii muzea, jakoz i pro potieby odborné
1 laické vefejnosti.

KSZM svou ¢&innosti pfispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke
vzdélavani a vychové ob&and.

Cinnost knihovny se fidi témito pravnimi predpisy a souvisejicimi dokumenty

Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informac¢nich sluzeb (knihovni zakon) v platném znéni.

Vyhladka Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach
a podminkéach provozovani vefgjnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zdkon)
v platném znéni.

Zakon &. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a zméné nékterych daldich zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakond (autorsky zékon) v platném znéni.

Natizeni Evropského parlamentu a Rady EU &. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaju
a 0 zruSeni smérnice 95/46/ES (Obecné natizeni o ochran¢ osobnich idaj, dale jen Natizeni).

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni.

Zakon ¢. 89/1995 Sh., o statni statistické sluzbé, v platném znéni.
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Smérmice feditele SZM ,.Rezim zachéazeni se Sbirkou Slezského zemského muzea®, v platném
znéni.

Specifikace knihovnich fondi KSZM

Knihovni fond Knihovny SZM zahrnuje:
a) Beézny fond, ktery se ptjcuje dle pravidel KR KSZM
b) Fond sbirkové povahy (silesiaka, staré tisky a rukopisy), ktery je evidovan v Centralni
evidenci sbirek (CES) a podléha ustanovenim zdkona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek
muzejni povahy. Sbirkové fondy se zpfistupiiuji podle BR SZM a KR KSZM.
¢) Historické a vzdcné dokumenty.

Veiejné knihovnické a informadcni sluzby

KSZM poskytuje uzivateliim vefejné knihovnické a informaéni sluzby v souladu s ustanovenimi
KZ (§ 4 a § 14) a dalsi sluzby odpovidajici poslani Knihovny SZM.

Specifikace sluzeb

Vypijéni sluzby, které se fidi timto KR a BR:
a) Prezenéni vypijcky do studovny KSZM
b) Absenéni vypujcky
¢) MVS —piijéovani v ramci knihoven CR
d) MMVS - pijéovani ze zahrani¢i prostfednictvim Védecké knihovny v Olomouci
a Narodni knihovny Ceské republiky
e) Vypljcky na vystavy
Referenéni sluzby
a) Poradenské a informaéni sluzby — informace o katalozich a knihovnich fondech,
datab4zich a vyuzivani knihovny, pofadani exkurzi pro skupiny
b) Ptistup na internet
Reprografické sluzby
a) Digitalni kopie a tiiténé kopie

Zakladni prava a povinnosti uzivatele KSZM

Uzivatel je povinen fdit se timto KR, BR a zivaznymi ptedpisy SZM, které jsou soucasti tohoto
KR. K zakladnim povinnostem uzivatele patii véasné a fadné plnéni viech zdvazkd vi¢i KSZM.
7Za zvlasté zavazné poruseni KR je povazovano nepovolené vyneseni knihovni jednotky ze
studovny KSZM. SZM pfistupuje k takovému jednani jako ke kradezi nebo pokusu o ni se vSemi
dasledky z toho plynoucimu.

Uzivatel je pfi vstupu do studovny KSZM povinen odkladat svrchni odév, aktovky, velké tasky,
batohy, vétsi zavazadla, destniky apod. na ur¢eném miste.

Uzivatel se miize pohybovat pouze v k tomu uré¢enych prostorach knihovny. Ostatni prostory
KSZM nejsou vefejné piistupné. V prostorach knihovny, zejména ve studovné, jsou uzivatelé
povinni zachovavat klid, &istotu a potadek. Neni dovoleno zde koufit, jist, pit, hlasité¢ mluvit ani
jinak rusit ostatni uzivatele.

Pted vstupem do studovny KSZM je uZivatel povinen vypnout akustickou signalizaci mobilniho
telefonu nebo jinych pfinesenych zafizeni.

Do studovny KSZM neni povoleno vnaset zbrané, omamné ani jiné nebezpetné latky.

Do studovny KSZM neni povolen vstup se psy ani jinymi zvifaty s vyjimkou asistenénich pst
doprovazejicich osoby se zdravotnim postizenim.

Uzivatel se zdravotnim znevyhodnénim mé pravo vyuzit sluzeb osobni asistence. Doprovazejici
osoba nemusi byt registrovanym uZivatelem KSZM.

Uzivatel KSZM nesmi vyjimat katalogiza¢ni listky z katalogti ani do nich jakkoli zasahovat.
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Uzivatel KSZM, ktery poruSuje pravni pfedpisy nebo nedodrzuje ustanoveni KR, miiZe byt
docasné ¢i trvale zbaven prava vyuzivat sluzby KSZM.

Pfipominky, podnéty a navrhy k &innosti KSZM méa uZivatel pravo poddvat pisemné
pracovnikiim KSZM nebo piisluiné nadtizené organizaéni sloZzce SZM.

Ve studovné KSZM je dovoleno pouZivat notebooky a digitalni fotoaparaty v souladu
s ustanovenimi KR a BR. KSZM neodpovida za jejich pfipadnou ztratu.

Uzivateli, ktery nema vic¢i KSZM vyporadany viechny své zavazky, mize KSZM doéasné
odmitnout poskytovani dal3ich sluzeb.

Registrace uzivatele, zpracovani a ochrana osobnich udaji

Uzivatelem KSZM se mizZe stat fyzickd osoba zpravidla star$i 15 let zplsobila k pravnim
ukonim nebo pravnicka osoba s pravni subjektivitou, piipadné organizaéni slozka pravnicke
osoby. Pravnicka osoba muze jednat prostfednictvim pracovnika povéfeného zastupovanim pii
vypujénim styku s KSZM.
Registrovanym uZivatelem se mize stat fyzicka osoba na zakladé podpisu uzivatelské pfihlasky,
¢imz uzavira s KSZM smlouvu o poskytovani sluZeb, a po uhrazeni registraéniho poplatku dle
Ceniku KSZM. Zadatel o registraci se prokaZe platnym ob&anskym pritkazem nebo cestovnim
pasem, je-li cizim statnim pfisludnikem. Na zakladé této smlouvy KSZM umozni uZivateli
vyuZzivat vypajéni a dalsi knihovnické a informaéni sluzby.
Registrovanému uZivateli je vydan uZivatelsky priikaz, ktery je nepfenosny. UZivatel je povinen
predkladat jej pfi kazdém piichodu do studovny KSZM. V ptipadé ztrity nebo odcizeni
uzivatelského prikazu je uzivatel povinen tuto skutec¢nost bezodkladné oznamit KSZM, jinak
odpovida za piipadné zneuziti prikazu. Za vystaveni nového uzivatelského prikazu uctuje
KSZM poplatek dle Ceniku KSZM.
Registracni poplatky jsou nevratné a fidi se Cenikem KSZM a stanovenymi kategoriemi
uzivateld KSZM.
KSZM zpracovava nasledujici osobni udaje:
a) Povinné identifika¢ni Gdaje uZivatele:
jméno, pifijmeni, datum narozeni, druh a ¢&islo osobniho dokladu, adresa trvalého
bydlisté, e-mail
b) Nepovinné identifikaéni udaje, pokud je Zadatel uvede:
osobni &islo u zaméstnance SZM (za Ucelem ovéfeni zaméstnaneckého poméru),
akademické tituly, kontaktni adresa (li$i-li se od adresy trvalého bydliste,
pracoviité/skola a telefonni cislo za ucelem zajisténi komunikace mezi KSZM
a registrovanym uzivatelem (napf. rezervace dokumenti, oznameni o vyiizenych MVS
vypujckach apod.)
KSZM déle o uZivateli shromazd'uje:
a) udaje statisticke
b) udaje sluzebni — evidenéni udaje potiebné pro vytizeni objednavek a zadosti o vypujcky
z knihovniho fondu, evidenci vypudjcek, jejich prolongaci, odeslanych upominek
a piipadnych poznamek vztahujicich se k poruseni KR nebo BR,
¢) udaje ucemi — udaje o provedenych finanénich transakcich mezi uzivatelem
a knihovnou, zejména o jejich Géelu, misté, ¢ase a dalfich naleZitostech dle § 11 odst.
1 zakona ¢.563/1991 Sb., o uéetnictvi, v platném znéni.
Registrovany uzivatel mize kdykoli KSZM pisemné pozadat o zrueni registrace a ukonéeni
zpracovani jeho osobnich udaji. Podminkou je, Ze tento uZivatel nemad vici KSZM zadné
zavazky. Osobni Gdaje registrovaného uZivatele KSZM zlikviduje i bez jeho Zadosti, pokud od
konce posledniho registraéniho obdobi uplynuly dva roky (u uzivatelt kategorie B). U uzivateli
kategorie A, tedy zaméstnanci SZM, nejpozdéji pii ukonceni pracovnépravniho vztahu v SZM.
Uzivatel ma pravo kdykoli poZadovat piistup ke svym osobnim tdajim, jejich opravu, doplnéni
nebo vymaz v souladu s GDPR. KSZM zabezpecuje osobni tidaje proti zneuziti, neopravnénému
pEistupu, ztraté nebo poskozeni.
Registrace ma platnost jeden kalendaini rok. UzZivatel je pracovnikem KSZM zaregistrovan na
zakladé fadné vyplnéné Prihlasky uzivatele. Podpisem vyplnéné piihlasky uzivatel potvrzuje,
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10.

2.

7e se seznamil s KR KSZM a BR SZM, souhlasi s jejich ustanovenimi a zavazuje se je
dodrzovat. KR KSZM a BR SZM jsou k dispozici v ti§téné podobé& ve studovné KSZM
a v elektronické podobé& na webovych strankach SZM.

. Uzivatel je povinen neprodlengd oznamit zaméstnanci KSZM zmény udajd uvedenych

v piihlasce, zejména zmény v kontaktnich udaji (napf. jméno, bydlisté¢ apod.). Pokud tak
neudini, hradi knihovné naklady vzniklé v souvislosti se zjistovanim téchto udaji.

V pfipadé divodného podezieni z pachani trestné ¢innosti nebo zévazného porusovani tohoto
Knihovniho fadu si KSZM vyhrazuje pravo doc¢asné zadrzet uzivatelsky prikaz registrovanc¢ho
uzivatele.

Pieregistrace uZivatela

Preregistrace je zvlastni ptipad registrace, kdy uzivatel KSZM neptedklada novou piihlasku.
Spo¢iva v aktualizaci Gdaji o uZivateli na zaklade predlozen¢ho dokladu totoznosti a v Gthradé
registracniho poplatku pro dalsi obdobi.

Sluzby dostupné bez registrace

Jednorazovy uzivatel KSZM
1.1 Jednorazovym uzivatelem KSZM je osoba, kterd pozada o jednordzové vyuZziti sluzeb
knihovny. Po zaplaceni poplatku dle Ceniku KSZM je jednordzovému uZivateli
umoznéno studium ve studovné, kde mize vyhledavat zaznamy o titulech v listkovych
katalozich a v on-line katalogu. Dokumenty maze studovat v prostoru studovny KSZM.
1.2 Jednorazovy uzivatel mize vyuzivat informaéni a referenéni sluzby pracovniki KSZM
a objednat si kopirovani dokument ze specializovaného fondu KSZM za uhradu podle
platného Ceniku KSZM.
Navstévnik KSZM
2.1 Navétévnikem KSZM je osoba, kterd nevyuziva knihovni fondy a sluzby KSZM
a zdrZuje se v prostorach knihovny nebo studovny pouze za ucelem G¢asti na akcich,
piednaskéch pofadanych SZM nebo odbornych exkurzich.

Kategorie uzivatelua KSZM

Interni uzivatele — Kategorie A
Védecti, vyzkumni a daldi odborni zaméstnanci SZM, jejichz pracovni naplii zahrnuje
publikaéni, badatelskou, edukaéni nebo prezenta¢ni ¢innost, jsou osvobozeni od
poplatkd®*) dle platného Ceniku KSZM.
Ostatn{ zaméstnanci Slezského zemského muzea jsou osvobozeni od poplatki™) dle
platného Ceniku KSZM.
Uzivateliim kategorie A jsou poskytovany knihovnické a informaéni sluzby veetné
absencnich vypujéek specializovaného fondu. Sbirkové fondy a historicky vzacné
ke dni rozvazani pracovnépravniho poméru; nejpozdgji k tomuto datu musi byt
vyrovnany viechny zédvazky vici KSZM.

Externi uzivatelé

a) Kategorie B
Uzivatelé z fad studentl, akademické, odborné i laické vefejnosti hradi registraéni
poplatek a ostatni poplatky dle platného Ceniku KSZM. Uzivateltim této kategorie jsou
poskytovany knihovnické a informaéni sluzby, véetné absencnich vyptijéek. Sbirkové
fondy a historicky vzacné dokumenty se ptjéuji prezenéné do studovny KSZM a fidi
se KR KSZM a BR SZM.
b) Kategorie B — studenti a zaméstnanci Slezské univerzity

Na zakladé smlouvy &j. SZM/001867/2025/UVZ (Smlouva o spolupraci) jsou studenti
a zaméstnanci Slezské univerzity osvobozeni od uhrady registraéniho poplatku
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v KSZM. Podminkou je pfedloZeni platného prikazu studenta nebo zaméstnance
Slezské univerzity (ISIC karta, studentsky prikaz nebo zaméstnanecké karta).
Bezplatnou registraci v Univerzitni knihovné mohou vyuZzit i zaméstnanci SZM po
piedlozeni dokladu (Zaméstnanecka karta MK CR, &lensky pritkaz AMG CR, potvrzeni
vydané Knihovnou SZM).
Ostatni poplatky spojené s vyuZivanim sluzeb Knihovny SZM hradi tito uzivatelé dle
Ceniku KSZM.

c) Kategorie MVS a MMVS
Vypljcky v ramei MVS se iidi § 14 KZ, Vyhlaskou MK ¢.88/2002. V ptipadé KSZM
plati dale zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy.

vvvvvv

Spoleéna ustanoveni o vypujckach

Smlouva o vypujéce se Fidi pravnim fadem CR, KR KSZM a BR SZM.

Vypijcky se poskytuji v souladu s poslanim KSZM, se studijnim a konzerva¢nim charakterem
knihovnich fondt a s pozadavky nezbytnymi pro jejich ochranu.

O vypljckach rozhoduje KSZM podle charakteru a fyzického stavu knihovniho dokumentu.
Pti piijéovani je uzivatel povinen si knihovni dokument prohlédnout a pfipadné poskozeni ihned
nahlasit zaméstnanci knihovny. Poskozenim neni bézné opotiebeni odpovidajici stati a povaze
knihovniho dokumentu.

Doba platnosti rezervace vypajcky do studovny KSZM je dva tydny od expedice ze skladu. Po
uplynuti této doby se nevyzvednuta rezervace vraci zpét do skladu.

KSZM muze rezervovat dokument, ktery je jiz pljéen jinému uzivateli nebo je jinak
nedostupny. Pfi vice rezervacich téhoZ dokumentu mé prednost uzivatel, ktery rezervaci podal
difve.

Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument ve stavu, v jakém jej pfevzal. Jakékoli
poskozeni, ztratu &i znieni je uZivatel povinen bezodkladné nahlésit a vzniklou §kodu nahradit.
Za skodu se povazuji i zmény provedené uZivatelem, napf. podtrhdvani, zvyraziovani,
vpisovani poznamek ¢i vlepovani listkd.

Uzivatel neni opravnén zaplij¢eny dokument dale ptjcovat.

Prezencni pujéovani

Rezim prezenénich vypiijcek se fidi timto KR KSZM a BR SZM.
KSZM zpiistupiiuje uzivatelim prezencni vypijcky ze svych knihovnich fondda.
Evidence prezencnich vypijéek se provadi pomoci néasledujici dokumentace, kterou spravuje
sluzbu konajici zaméstnanec ve studovné KSZM:

a) badatelsky list

b) AKS
Uzivatel mdze mit ve studovné soudasné vypljéeno nejvyse pét knihovnich jednotek.
Vypijéky ze zahraniénich knihoven (MMVS) nebo z knihoven na tzemi CR (MVS) jsou
poskytovany pouze k prezenénimu pljéovani, pokud pijcéujici knihovna neuréi jinak.

Absenéni vypujcky

Rezim absencnich vypujéek se Hdi timto KR KSZM a BR SZM. Zapiijcky institucim na vystavy
a k jinym ucelim jsou moZné pouze po piedchozim pisemném projednani s vedouci knihovny
a se souhlasem feditele SZM a fidi se platnou Smérmnici feditele ,,Rezim zachazeni se Sbirkou
Slezského zemského muzea™ v aktualnim znéni.

Absenéni vypljcky jsou umoznény pouze registrovanym uzivatelam KSZM s trvalym
bydlistém v Ceské republice.
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3.1 Studijni pFiruéni knihovny odbornych pracovist’ SZM

Z bézného fondu KSZM je mozné formou dlouhodobych vypljcek vytvaret studijni ptiruéni
knihovny odbornych pracovist muzea, které jsou spravované piislusnym odbornym
pracovnikem SZM. Tento pracovnik je zodpovédny za jejich fadnou péci a ruéi za fond po celou
dobu vyptjéky.

Dokumenty ze studijni ptiruéni knihovny nesmi byt ptij¢ovany daldim osobam.

KSZM je opravnéna pozadat o vraceni dokumentu za ucelem vypuajceni dalSimu zajemci.
Specializovany fond ve studijnich pfiru¢nich knihovnéch je souéasti knihovniho fondu KSZM
a fidi se timto KR.

3.2 Vypijéni lhity

Vypajéni [hity dokumentl se urcuji podle kategorie uzivatele.
Vyputjéni dobu lze prodlouzit na pozadani pied uplynutim vyputjéni lhity a pokud dokument
neni rezervovan jinym uZivatelem.

a) Kategorie A - 60 dni s mozZnosti péti prodlouzeni vyptijéni lhity

b) Kategorie B - 30 dnd s moZnosti dvou prodlouzeni vyptijéni lhity

¢) Kategorie MVS knihovny - 30 dni s moznosti jednoho prodlouzeni vyptijéni lhity
Knihovna je opravnéna bez udani divodh stanovit krat$i vyptijéni lhitu u absenéni vypijcky
nebo zadat bezodkladné vraceni dokumentu pfed uplynutim vypujéni lhity. Pokud byl absenéné
vypijéen dokument ze studijni ptiruéni knihovny odborného pracovisté SZM nebo pfirucéni
knihovny KSZM, vypajéni lhitu nelze prodlouZit.
Za prekroCeni vypijéni lhity zaplati uZivatel upominku podle platného Ceniku KSZM.
Doruéeni upominky neni podminkou pro vyméhani dluhu.
Po tfech bezvyslednych upominkach, z nichz posledni je doporu¢eny dopis, nasleduje vymahani
pravni cestou.

3.3 Meziknihovni vypaj¢ni sluzby — MVS a MMVS

Jestlize dokument neni ve fondech KSZM zprostiedkuje KSZM na zadost registrovaného
uzivatele vypiijcku z jiné knihovny na izemi CR formou MVS. Pokud poZadovany dokument
neni dostupny na uzemi CR, zprostfedkuje KSZM na #adost registrovaného uzivatele MMVS
z knihovny mimo tuzemi CR prostfednictvim Védecké knihovny Olomouc nebo Nérodni
knihovny CR.
MV sluzbu poskytuje KSZM jinym knihovnam v Ceské republice zdarma. Knihovny na tizemi
CR jsou osvobozené od registraéniho poplatku. Zadajici knihovna nebo uZivatel hradi pouze
pauddlni naklady na postovné a balné podle platného Ceniku KSZM. Osvobozeni od poplatku
jsou uzivatelé kategorie A**)
Omezeni pro meziknihovni vypujéku:
a) Dokumenty, kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
zejmeéna v piipadé jediného nebo jedine¢ného exemplafe.
b) Historické a vzacné dokumenty a sbirkovy fond tj. signatury S, SB, TA, TB, TC, RA,
RB, RC, STA, STB, STC, STD, Rkp a dokumenty ohroZzené nadmérnym opotfebenim.
¢) Dokumenty potiebné k dennimu provozu knihovny.
d) Nesvazané roéniky novin a ¢asopisi.

Reprografické sluzby

KSZM poskytuje reprografické sluzby, tj. digitalni a tisténé kopie dokumentt z fondi KSZM
nebo z fondd, které KSZM vypujéila pro registrovaného uzivatele v ramei meziknihovnich
sluzeb. Kopie jsou uréeny vyhradné pro studijni uéely objednavatele, ktery je povinen s nimi
zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském.

Na zhotovené kopie se vztahuji pravidla a poplatky stanoven¢ KR a Cenikem KSZM a BR
a Cenikem sluZeb a reprodukénich poplatkt SZM.
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KSZM umozZiiuje svym uzivatelim pouZiti vlastnich reprodukénich zafizeni za podminek
uvedenych v KR KSZM a BR SZM.
Omezeni pro reprografické sluzby:

a) je-li dokument ve $patném fyzickém stavu a mohlo by dojit k jeho poSkozeni

b) je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi piedpisy

c) jestlize pozadavek presahuje kapacitni moznosti pislusného pracovisté

Referenéni sluzby

KSZM poskytuje uzivateliim:

a) Ustni a pisemné informace bibliografického, faktografického a referenéniho charakteru;
poradenské a informaéni sluzby — informace o katalozich a knihovnich fondech,
databazich.

b) Pomoc pii vyhledavani potfebnych dokumentti. Lhita odpovédi na dotaz se stanovi po
dohodé s tazatelem podle jeho slozitosti.

Vypocetni technika v KSZM
Pravidla pro vyuzivani vypocetni techniky ve studovné KSZM

Uzivatel je pfi praci s vypocetni technikou povinen fidit se pokyny zaméstnancii KSZM.
Pocitace ve studovné jsou uréeny k vyuzivani volné dostupnych odbormych databazi, on-line
katalogu KSZM, CD-ROM z fondu KSZM a k zptistupnéni volné dostupnych védeckych
informaénich zdroj na internetu.

Uzivatel smi pouzivat pouze programové vybaveni, kter€ je na pocitaci zpiistupnéno.

Uzivatel nesmi kopirovat ani distribuovat &asti operaéniho systému KSZM ani nainstalovanych
aplikaci a programui.

Uzivatel nesmi naru$ovat chod a vykonnost pocitacové sité jejim nadmérnym zatéZovanim,
neopravnénym piistupem do jinych pocitaé nebo siti ¢i Sifenim poéitaéovych virt.

UZivatel nese odpovédnost za své zasahy do konfigurace pocitade a za Skody zpilisobené
neodbornou manipulaci s vypocetni technikou, véetné $kod zpdsobenych zavledenim
pocita¢ovych virtl. Naklady na odstranéni takto vzniklé skody je povinen uhradit.

Provoz sit¢ KSZM muze byt omezen nebo pferuSen z divodu nezbytné technické nebo
softwarové udrzby sité, pfipadné z jinych zavaznych duvodi.

Informace a data ziskana prostiednictvim vypocetni techniky KSZM jsou uréena vyhradné pro
osobni studijni potiebu uzivatele. Neni dovoleno je dale §itit, kopirovat, pijéovat, prodavat ani
jinak vyuzivat, zejména ke komerénim uceltim.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat podle zakona &. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon, a dalSich pravnich predpist. Zneuziti dat a informaci mtiZe byt trestné.
Uzivatel internetu je povinen respektovat podminky a pokyny poskytovatelt jednotlivych
zdroji. Mize vyuzivat pouze volné piistupné zdroje, jejichz pouzivani je bezplatné. Naklady
vzniklé knihovné v disledku neopravnéného pfistupu k placenym zdrojim je uzivatel povinen
uhradit.

Je zakdzano vyuZivat vypocetni techniku a sitt KSZM k ¢innostem, které jsou v rozporu
s pravnimi pfedpisy, dobrymi mravy nebo poslanim knihovny.

Zptistupniovani Narodni digitalni knihovny — Dél nedostupnych na trhu

Knihovna umozni registrovanému uzivateli vyuzivat sluzbu DNNT (Dila nedostupna na trhu)
(ddle jen DNNT*) poskytovanou na zakladé licenéni smlouvy mezi Narodni knihovnou CR
a kolektivnimi spravei DILIA a OOA-S.

Uzivatel je opravnén zobrazené dokumenty pouze ¢&ist, vyuzivat jejich obsah pro svou vlastni
osobni potiebu, pro studijni, vyucovaci a vyzkumné téely (véetné pro citovani).
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RozmnoZovani zobrazenych dokumentd, j. jejich tisk, ukladani na USB ¢i jina pamétiova media
nebo rozmnoZovani jinym zpisobem (napf. prostfednictvim mobilniho telefonu, fotoaparatu)
neni povoleno.

Pfi praci s DNNT neni ptipustné vyuzivat rizné formy roboti ¢i jiné nastroje pro automaticke
stahovani obsahu. Registrovanym uZivatelim, ktefi budou pfi vyhledavani, prohlizeni ¢i
ukladani dat z licencovanych zdroji vyuZzivat nestandardni nastroje, miZe byt pfistup
pozastaven, pfipadné odmitnut.

Podminkou pfistupu ke sluzbé DNNT je piihladeni registrovaného uzivatele zadanim
pfihlasovacich udaji.

Dojde-li ze strany registrovaného uzivatele k poruseni podminek poskytovani sluzby DNNT,
knihovna je zavdzana na oddvodnénou pisemnou vyzvu Nérodni knihovny poskytnout
kolektivnimu spravei a Narodni knihovné soudinnost pfi zjistovani totoznosti registrovaného
¢tendfe, ktery poruSeni podminek vyvolal.

Knihovna uchovava identifikadni udaje registrovaného uZivatele po dobu 1 kalendainiho roku
nasledujiciho po ukonéeni jeho registrace.

Narodni knihovna CR zpracovavd a uchovava osobni udaje registrovaného uZivatele
v souvislosti s vyuzitim sluzby DNNT po dobu 1 kalendafniho roku nésledujictho po vyuzZiti
sluzby. Jedna se o identifikaéni Gdaje, relace pfipojeni, historie pfihlaeni a logy.

Poplatky, ztrata a nahrady

Poplatky

Poplatky za vyuziti placenych sluZeb jsou uvedeny v Ceniku sluzeb KSZM, popf. v Ceniku
sluzeb a reprodukénich poplatkd SZM.
Kopirovéani ve studovné zajistuje pracovnik studovny v souladu s autorskopravnimi pfedpisy.

Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen neprodlené ohlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a vzniklou Skodu
nahradit.
O zplisobu néhrady dokumentu rozhoduje KSZM, ktera milze pozadovat:

a) vytisk téhoz dokumentu

b) dodani jiného dila, pokud ndhrada neni mozna

¢) finanéni nahradu podle ceny dila na trhu v dobé ztraty
Do vyieseni zptisobu nahrady ztraceného dokumentu a uhrazeni vSech pohledavek je knihovna
opravnéna pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

Vymahani nevracenych vypijéek a poplatky z prodleni

Povinnost zaplatit poplatek z prodleni vznikd dnem nasledujicim po uplynuti stanovene
vypujéni lhity.

Poplatek z prodleni lze prominout, nepfesahlo-li prekro¢eni vyptijéni Ihity dobu 30 dnii a bylo-
li zpisobeno zavaznymi divody.

Knihovna oznamuje pfekrodeni vypdjéni lhity upominkami. Po tfech bezvyslednych
upominkdch, z nichZ tfeti je zasilana doporuceng, nasleduje vymahani pravni cestou.

P vymahani ptijéeného dokumentu pravni cestou Gétuje knihovna manipulaéni poplatek jako
néhradu za naklady spojené s pipravou tohoto vyméhani i naklady pravniho zastoupeni.
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VII. Zavaznost

1. Tento KR je zévazny pro viechny zaméstnance KSZM, ktefi s nim musi byt prokazatelnym
zplsobem seznameni. Za kontrolu dodrzovéani a aktualizaci tohoto fadu odpovida vedouci
KSZM.

VIII. Zavéreéna ustanoveni

1. Zmény tohoto tadu se provadgji v souladu s potfebami zajidténi fadného provozu Knihovny
SZM.

2. KR je kazdému uzivateli k nahlédnuti ve studovné KSZM na dostupném misté a na webovych

strankach SZM v sekci Knihovna.

Nedilnou soucasti tohoto fadu je Cenik sluzeb Knihovny SZM.

4. O vyjimkéch z tohoto KR rozhoduje feditel SZM nebo jim povéfeny zaméstnanec.

(V8]

IX. Prilohy Knihovniho fiadu

Ochrana osobnich tdajt uzivateld Knihovny SZM
Piihlaska uZivatele — interni

Prihlaska uzivatele — externi

Badatelsky list

Potvrzeni o registraci uZivatele

Cenik sluzeb Knihovny SZM

O thu s e e

X. Uéinnost Knihovniho #adu

1. Tento Knihovni a vyptijéni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditele SZM a G¢innosti dnem
1.9.2026. Timto dnem pozbyva platnosti Knihovni fad Knihovny Slezského zemského muzea

- ¢.j. SZM/000284/2023/KSZM.

Megr. Jana Horakova
feditelka Slezského zemského muzea
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